PORTARIA CRM-TO N* 39/2020

Dispde sobre a concessdo, aplicagdo e prestagdo de
contas de suprimento de fundos no ambito do
Conselho Regional de Medicina do Estado do
Tocantins.

O Presidente do CONSELHO REGIONAL DE MEDICINA DO ESTADO DO
TOCANTINS, no uso das atribui¢des conferidas pela Lei n° 3.268, de 30/09/1957, publicada em 1°
de outubro de 1957, regulamentada pelo Decreto n® 44.045. de 19/07/1958, publicado cm
25/07/1958,

CONSIDERANDO os arts. 68 e 69 da Lei n° 4.320, de 17 margo de 1964, a qual estatui normas
gerais de direito financeiro;

CONSIDERANDO os arts. 74, 80, 81 ¢ 83 do Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, o
qual dispde sobre a organizagdo da Administra¢do Federal:

CONSIDERANDO os arts. 45 a 47 do Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, com
redagdes posteriores, que dispde sobre pagamento de despesas por suprimento de fundos;

CONSIDERANDO o Decreto n® 9.094, de 17 de julho de 2017, que dispde sobre a simplificagdo do
atendimento prestado aos usudrios dos servigos publicos;

CONSIDERANDO o Decreto n® 9.412, de 18 de junho de 2018, que atualiza os valores das
modalidades de licitagdo de que trata o art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

CONSIDERANDO a importancia de aprimorar ¢ simplificar o processo de trabalho institucional
inerente a gestdo de suprimento de fundos:

RESOLVE;

Art. 1°. A concessdo, aplicagdo e prestagdo de contas de suprimento de fundos, no ambito do
Conselho Regional de Medicina do Estado do Tocantins (CRM/TO), obedecerdo as disposigdes
desta Portaria, observada a legislagdo de regéncia da matéria.

CAPITULO I
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 2°. O ordenador de despesas podera autorizar, em casos excepcionais, pagamento de despesas
que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, mediante concessdao de suprimento
de fundos.
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Paragrafo tnico. E vedada a concessdo de suprimentos de fundos para realizagdo de despesas que,
por sua natureza, sdo passiveis de planejamento em razdo de sua previsibilidade, devendo submeter-
se aos procedimentos normais de aplicagdo consonante a legislagdo em vigor.

Art. 3°. Sdo passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os seguintes pagamentos:

I - despesas em viagens e com servigos especiais. que exijam pronto pagamento em especie;

II - despesas de pequeno vulto; ou

III - outras despesas urgentes e inadiaveis, autorizadas pelo Presidente do CRM/TO, desde que
devidamente justificada. pelo ordenador de despesas., a inviabilidade de sua realiza¢do pelo
processo normal de despesa publica.

§ 1° No caso do inciso I para despesas em viagens, deve-se observar, no que couber, o regramento
relativo a concessdo de diarias e passagens, nos termos definidos em resolugdo especifica do

CRM/TO.

§ 2° Na hipotese dos incisos II e IIT deste artigo. a concessdo para aquisi¢do de material de consumo
fica condicionada a:

a) inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado do material a adquirir; ou

b) impossibilidade. inconveniéncia ou inadequagdo econdmica de estocagem do material.

Art. 4°. E vedada a concessdo de suprimento de fundos para aquisi¢do de:

I - material permanente ou outra mutag¢do patrimonial, classificada como despesa de capital;
Paragrafo tnico. Em casos excepcionais e devidamente justificados pelo ordenador de despesas, em
processo especifico, o Presidente do CRM/TO podera autorizar a aquisi¢do. por suprimento de

fundos, de material permanente de pequeno vulto.

Art. 5°. O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na dotagdo propria as despesas
a realizar.

Paragrafo tnico. No inicio de cada exercicio financeiro, a autoridade competente podera emitir
notas de empenho por estimativa, atendida a classificagdo orgamentaria da despesa, para concessao
de suprimento de fundos no decurso do exercicio, e nas quais serdo feitas as dedugdes de cada valor
concedido.

CAPITULO 11
DO LIMITE PARA CONCESSAO

Art. 6°. O limite maximo para concessdo de suprimento de fundos ¢ de R$ 8.800,00.
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Paragrafo tnico. O limite de que trata o caput equivale a 5% (cinco por cento) do valor estabelecido
na alinea "a" do inciso II do art. 23 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com redagdo dada pela
Lei n® 9.648, de 27 de maio de 1998, e observada a atualizagio de valores promovida pelo Decreto
n°® 9.412, de 18 de junho de 2018.

Art. 7°. O limite maximo para cada despesa de pequeno vulto é de R$ 1.760.00.

n._n

§ 1° O limite de que trata o caput equivale a 1% (um por cento) do valor constante da alinea "a" do
inciso II do art. 23, da Lei n° 8.666, de 1993, com redagdo dada pela Lei n° 9.648. de 1998. ¢
observada a atualiza¢do de valores promovida pelo Decreto n® 9.412, de 2018.

§ 2° E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatorio para adequagdo ao
limite da despesa de pequeno vulto.

§ 3° Excepcionalmente e¢ a critério do Presidente do CRM/TO, desde que caracterizada a
necessidade em despacho fundamentado, podera ser realizada despesa de valor superior ao previsto

no caput, desde que observado como limite maximo o estabelecido no artigo anterior.

CAPITULO 111
DA CONCESSAO

Art. 8°. A concessdo de suprimento de fundos ¢ realizada pelo ordenador de despesas. mediante
requerimento prévio do chefe do setor, assinado e inserido em processo administrativo autuado para

cada concessao de suprimento de fundos e respectiva prestagdo de contas.

§ 1° O processo mencionado no caput deve ser enviado ao ordenador de despesas com antecedéncia
minima de cinco dias uteis do inicio do periodo de aplicagdo.

Art. 9°. Do ato de concessdo de suprimento de fundos deverdo constar, pelo menos, as seguintes
informagdes:

[ - data da concessao;

I - fundamento legal;

I1I - atividade e natureza da despesa;

IV - finalidade, segundo os incisos do art. 3° desta Portaria;

V - forma de pagamento do suprimento;

VI - nome completo, cargo e matricula do suprido;

VII - valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente;

VIII - prazo para aplicacdo;
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[X - prazo para prestagdo de contas;

X - niimero do respectivo processo de concessdo: e

XI - nome completo e cargo do dirigente responsavel pela autoriza¢do da concessao.
Paragrafo unico. O ato de concessdo devera ser publicado no Portal da Transparéncia do CRM/TO.
Art. 10 - Ndo podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

[ - responsavel por dois suprimentos;

II - em atraso na prestag¢@o de contas de suprimento;

111 - que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - ordenador de despesas;

V - gestor financeiro;

VI - responsavel pelo almoxarifado: e

VII - que esteja respondendo a inquérito administrativo, sindicancia ou processo administrativo
disciplinar;

Art. 11 — E vedada a concessio de suprimento de fundos:
I - a pessoas que ndo sejam servidores do CRM/TO;

I - para aplicagdo em periodo superior a 90 (noventa) dias, a contar da data de emissdo da Ordem
Bancaria (OB); e

111 - com prazo de aplicagdo apds o exercicio financeiro correspondente.

Art. 12. O suprimento de fundos ndo podera ter aplicagdo diversa daquela especificada no ato de
concessdo e na nota de empenho.

Art. 13. A entrega do numerario em favor do suprido sera feita mediante:
I - ordem bancaria de pagamento; ou

II - ordem bancaria de crédito, em conta corrente, em nome do suprido, com autorizagdo expressa
do ordenador de despesas.

Paragrafo unico. E vedado o depdsito em conta bancaria que ndo a especificada no inciso II deste
artigo.
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Art. 14. Ao ordenador de despesas compete:

| - a realizagdo de um adequado planejamento anual das despesas. de modo a informar a institui¢do
financeira o limite necessario ao cumprimento do planejamento, devendo promover a execugio
efetiva da programagio estabelecida somente quando disponha de condi¢des orgamentarias e

financeiras;

II - o controle e acompanhamento da aplica¢do da verba de suprimento de fundos pelos supridos,
determinando a sua publicag¢do no Portal da Transparéncia do CRM/TO;

I11 - a defini¢do e o controle do valor maximo de gasto que poderd ser utilizado por cada um dos
supridos, fixando o limite para cada portador em valor compativel com a necessidade demandada:

IV - a exigéncia de prestagdo de contas adequada. com apresentagdo dos documentos
comprobatorios da realiza¢ao da despesa;

V - a observancia da legislagdo tributaria pertinente, especialmente na ocasido da contratagdo de
prestadores de servigo autonomos;

VI - a verificagiio, em cada ato de concessdo, da auséncia de caracteriza¢do de fracionamento néo
permitido., observada por cada subelemento do material adquirido.

Art. 15. Aos supridos compete:
I - verificar a eventual existéncia, em estoque, do material a ser adquirido;

Il - controlar o saldo financeiro concedido, abstendo-se de realizar despesa sem a existéncia de
saldo suficiente para seu atendimento;

I1I - realizar os pagamentos a vista, pelo seu valor total;

IV - realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicagdo estabelecido no ato de
concessao;

V - verificar se a despesa se enquadra na classificagdo orcamentdria especificada no ato de
concessao.

VI - utilizar a transagdo de saque somente quando expressamente autorizado no ato de concessdo.

VII - evitar o direcionamento a fornecedores, realizando e registrando pesquisa de pre¢os sempre
que possivel;

VIII - exigir os documentos comprobatorios da realizagdo da despesa;
IX - solicitar a0 demandante que ateste a execucdo dos servigos prestados ou o recebimento do

material adquirido, devendo apor a data e a sua assinatura, seguida do nome legivel e da
denominac¢do do cargo ou fungéo;
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X - promover a tempestiva prestagdo de contas, com apresenta¢do de todos os documentos
comprobatorios das despesas efetuadas;

XI - promover a devolugdo de recursos sacados e ndo utilizados, obrigatoriamente, sob pena de
desconto direto em sua remunera¢do e aplicagdo da medida disciplinar cabivel, por meio de
procedimento administrativo disciplinar;

XII - fornecer a indicagdo precisa dos saldos em seu poder em 31 de dezembro, para efeito de
contabiliza¢do, observada a vedagdo de aplica¢@o apds o término do exercicio financeiro, efetuando
a prestagio de contas devidamente registrada no prazo assinalado pelo ordenador de despesa e de
acordo com a norma de encerramento do exercicio editada anualmente.

CAPI'TNULO vV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16. A presta¢io de contas deverd ser apresentada pelo suprido, no respectivo processo autuado
para concessio de suprimento de fundos e comprovagdo dos gastos, nos 30 (trinta) dias
subsequentes ao término do periodo de aplicagdo de no maximo 90 (noventa) dias ou apos o uso
total do limite disponivel, caso este ocorra primeiro, para aprovagao.

§ 1° A prestagdo de contas serd apresentada no prazo indicado no caput e remetida ao ordenador de
despesas para . em conjunto com o Setor de Contabilidade, exame, anuéncia e aprovagao.

§ 2° Quando da analise a ser realizada pelo ordenador de despesas, em conjunto com o Setor de
Contabilidade, na prestagdo de contas apresentada resultar em diligéncia para dirimir davida ou
regularizagdo de inconsisténcia, o processo serd encaminhado diretamente ao suprido para
saneamento.

§ 3° Ao suprido € reconhecida a condigdo de preposto da autoridade que conceder o suprimento,
nio podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicagdo e comprovagdo do
quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessorio.

§ 4° Em caso de falecimento do suprido, prestara contas do suprimento de fundos o servidor que.
ndo estando enquadrado nas situagdes do art. 10, seja designado pelo ordenador de despesas

especificamente para esse fim.

Art. 17. O controle dos prazos para prestagdo de contas pelos supridos, para efeito de baixa na
responsabilidade, sera feito pelo Setor de Contabilidade do CRM/TO.

Art. 18. A prestagdo de contas deve ser realizada no processo autuado para concessdo, nos termos
do art. 8° desta Portaria, e serd constituida dos seguintes elementos:

1 - ato de concessdo;
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II - nota de empenho, quando esta for emitida exclusivamente para suprimento de fundos em nome
do suprido;

[1I - ordem bancaria ou rela¢do das ordens bancdrias internas;
IV - copia digitalizada da primeira via dos comprovantes das despesas realizadas. a saber:

a) documento fiscal de prestagdo de servigos, no caso de pessoa juridica;

b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de consumo:

¢) recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servi¢o, n° do CPF ¢ o da
identidade, data de nascimento, inscrigdo no Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), enderego ¢
assinatura, inclusive para despesas com taxi; e

d) despesas relacionadas com o pagamento de passagens urbanas;

V - demonstrativo de prestagdo de contas de suprimento de fundos, conforme formulario Prestagao
de Contas de Suprimento de Fundos:

VI - apresentagdo das pesquisas de prego realizadas. se houver; e
VI - comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

1° Os comprovantes de despesas especificados no inciso IV deste artigo sé serdo aceitos se emitidos
em data igual ou posterior a da emissdo da Ordem Bancaria (OB) e estiverem dentro do prazo de
aplicagd@o definido no ato concessorio.

§ 2° A reteng¢do de impostos e contribui¢des referentes a prestagdo de servigos por pessoa fisica sera
demonstrada pelo suprido na forma do recibo avulso constante da alinea “c” do inciso IV deste
artigo, devendo seu recolhimento ser efetuado pelo contratante, segundo os prazos e procedimentos
definidos em norma regulamentar.

§ 3° Os valores pagos a titulo de despesas com prestagdo de servigos realizados por pessoas fisicas.
as respectivas retengdes previdenciarias e seus recolhimentos, bem como de contribuigdo
previdenciaria patronal, deverdo ser informados ao Orgdo responsavel pela administragdo
tributaria/previdenciaria do ente pertinente, por meio de sistema especifico, conforme definido pela
legislagdo.

Art. 19. Os comprovantes da despesa realizada nao poderdo conter rasuras, acréscimos, emendas ou
entrelinhas e serdo emitidos por quem prestou o servico ou forneceu o material, em nome do

CRM/TO, em que constem, necessariamente:

[ - discriminagdo clara do servigo prestado ou material fornecido, ndo se admitindo a generalizagdo
ou abreviaturas que impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

Il - atestagdo de que os servigos foram prestados ou de que o material foi recebido, efetuada por
servidor que ndo o suprido ou o ordenador de despesas;

[II - valor individual e total; e
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IV - data da emissdo;

Paragrafo Unico. Exigir-se-4 documentagdo fiscal dos pagamentos com suprimento de fundos
quando a operagdo estiver sujeita a tributa¢do.

Art. 20. As restitui¢des por falta de aplicagdo, parcial ou total, ou por aplicagdo indevida. serdo
feitas a conta do CRM/TO, constituindo-se em anulagdo de despesa, ou receita orcamentdria, se
recolhidas apos o encerramento do exercicio.

Paragrafo unico. As restituigdes de que trata o caput deverdo ser efetuadas pelo suprido até o prazo
limite para presta¢ao de contas.

CAPITULO V
DA BAIXA DE RESPONSABILIDADE DO SUPRIDO

Art. 21. Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados despesas efetivas, registrando-se
a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa serd procedida apos a aprovacgdo das contas
prestadas.

Art. 22. O ordenador de despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as contas prestadas
pelo suprido, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data da presta¢do de contas.

Art. 23. Aprovada a presta¢do de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do suprimento de
fundos devera ser efetivada no prazo de 5 (cinco) dias pelo Setor de Contabilidade do CRM/TO.

Art. 24. Na ocorréncia de omissdo do agente suprido em prestar as contas ou se o ordenador de
despesas impugnar as contas prestadas, este devera de imediato representar ao Presidente do
CRM/TO para as medidas cabiveis, sem prejuizo de, quanto a primeira hipotese, determinar o
desconto direto na remuneragdo do suprido e instauragdo de processo administrativo disciplinar, nos
termos do inc. XI, do art. 15.

Art. 25 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sta\assinatura.

Palmas/TO, 29 de outlfbro de 2020,
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